a . . . Fiche de connaissance :
6" Ce que je dois retenir ...
Niv | Code Validé :
Composer, présenter un document numérique. 2 16 oui I nonl(J]
B2l : Je sais modifier la mise en forme desatéras et des paragraphes. B2l oui I non(J
Composer, présenter un document numérique :
|6 Lo création d’un document numérique : EB';"‘:“::“:"E“ it S ==

La saisie d’un texte est faite avec un logic "#® # 88 @& ¥ie

{Fawes = Fnu = -'n- ﬂ 4|5 lrf:l maxe £7E

de Traitement de texte Le texte doit étre: —

sqlnlee en plusieurs paragraphg§ avec . A A 3 1 |
alineas pour une meilleure lisibilite. Tu pet # NI 1] '
changer de lign en appuyant sur la toucheé_: ' 1A rara o ot Tmont v it 4.

Entrée » du clavier. Les caractéres sont inse:
a I'endroit du curseur (Doc 1 - [1])

# par lymarde, paur cosgr ednd g

SRS ivihoge oo Fomhit. Cuth o

L'édition d'un document : Rt i
4 modifications d’un texte sont possibles : e 7
x LlInsertion (cf ci-dessus) ; ¢ Rpcwer [2] b

. . s - 7 E Cipler 3 ik

x La Suppression qui est reahseg avec | f;[l o
touche «Suppr » ou « Retour Arriere » ; | o auo :

s [ e b document

x Le « Coupgr » [1] « Coller » [_3] qQui 1 et
permet le déplacement d’'une partie du text: <t s

" AuboTeds CirkFa

x Le « Copier» [2] « Coller »[3] qui permet L
Changer dhir base e dorndes,

de recopier une partie de texte.
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La mise en forme des paragraphes : R ————
Afin de faciliter la lecture du document, Iem REINE DE SABA [2]

paragraphes peuvent étre alignés de: T—— Temp de préparateon - | h 30 [3]
maniéres différentes : AT ]

Caser 4 oeufs, séparer les blanes des jounes of monler les hlanes en neige [4]

X A|IgnéS a gaUChe [1] Frente, faes fondre 250 gr de chocolal noar coupé en coarrés dons une casserole
x Centré [2] “::mu: Jm:I g Itll-.m:"':l de bhewme le | frniche. | :
X Alignés a droite [3] ars du fen ajouter qr de benre ou de la créme fmiche EES
x  Justifié [4] e S A2 131%
La mise en forme des caractéres : e o e
Il est possible d’associer a un texte : e B m ELLEESRIO:-£-AC
x Unepolice de caractére [1] et [2] * iy Hand ] ‘a’*:}““" fﬂwmﬂj :;,.,i:: ff i
. S lmmigs INew i it e o ar Car e wad, i
x Un style (Normal, Gras, Italique, = ceme ECRITURE EN COMIC SANS MS (2]
Gras-ltalique) | coninhms ACIEIEH) ECRITURE EN COMIC SANS M¢
X Unetaille de police [3] MESWée e -+ rrmanoms bon L frims mes T
points ) :;.-I:u-mr%,w:‘?i ' I S [4]
x Desattributs (souligné[1], baré)  Iiamrrimdier . m

x Unecouleur [4].
Pour obtenir une mise en forme de caractere, 2icotu:
x Sélectionner la chaine de caractére, puis danemm A Format », selectlonner « Caracteres »

x Cliquer sur les icones s BRI - =it |
appr Coup de thédtre ik
ppropriés o st I
ye . ve MADAWE LEPIC  OF ssd-hi o
l Inser'lon d Imuges : ;‘] MO OF CARDTTE (e mix aw oroeets aeaver a7 ¢ 'H.'li:-'a’.l:'-h.id'h d o wryer ) I venn ma
Pour insérer une image, Activer le mer "*""‘ el i Vs A PR -
«Insertion» [1], puis sélectionner la commani | o = S &
«Image» et enfin la commande «A partir d'L | s i T
fichier». La taille des images insérées e = ™ B RPRMERL we Je rovn w1 2 Ayt o ot S '
modifiable a l'aide des poignées [2] présent | = cas -
autour de celle-ci. Vous pouvez aussi I'insére | g powm

I'aide d'unsimple copier-coller.



