Fiche de connaissance :
Niv | Code Validé :

6°™ Ce que je dois retenir ...

Recenser des données, les classer, les identiéigrstocker, et les retrouver dans urg 14 oui [J non [J
arborescence :

B2l : Je sais organiser mes espaces de st@ckag B2l oui 0  non(J]
B2l : Je sais m'identifier sur un réseau ositmet mettre fin & cette identification. B2| oui 1 nonl(J
Ouvrir et consulter des documents existants (tes@isnations, représentations 3D...) 3 15 oui 1 nonf]
B2l : Je sais accéder aux logiciels et awudmnts disponibles sur mon espace de travaB2| oui 1 nonf]

B2l : Je sais m'identifier sur un réseau ou un sitet mettre fin a cette identification :

Boveitnne de srecien Windmes

Au collége, quand vous allumez un ordinateur (guglie soit la
salle), vous devez vous identifier avec votlegin (hom
d'utilisateur) et votrenot de passeeomme ci-contre :

Cela vous permet d’accéder a vatspace numerique de travail

Intermat

Tous les ordinateurs du college forment ce ¢
I'on appelleun réseau lls sont reliéswu serveur
qui a plusieurs roles : sauvegarder vos donn
personnelles, donner l'accés a [IIntern(
échanger des informations entre utilisateurs, .. Commutateur

Routeur

Imiprimante
résean

Quand vous avez fini de travailler, il fat
impérativemense déconnecter en cliquant sur :

l_j Fermer la sesslon « nom utilisateur » démarrer - _
@ faréter l'ordinateur, . fermer la Poste client Poste clicnt Poste client

Seommm— I ' session
L - -

Recenser des données, les classer, les identifies, stocker, et les retrouver dans une arborescence

Window:

B2l : Je sais organiser mes espaces de stockage.

14 Des sa création, il est importadienregistrer un document en lui donnant un nom qui permettrée de
reconnaitre facilement, pour pouvoir le modifierlewconsulter & nouveau. Le fichier ainsi créé sera
stockéa un emplacement choisi dansdossier

Le poste de travail ou explorateur

ﬂ

Le poste de travail vous permet d’accéder a tossfiehiers. C’est un peu comme si
on proposait d’ouvrir les tiroirs de votre bureSuyvous voulez voir l'intérieur d’'un de
vos supports de stockage (disque dur, clé usbgliguez sur le poste de travail et une

Eaiia] nouvelle fenétre s’ouvrira.

L'arborescence du disque dur

1 . : Le disque dur dun
g‘\ -gﬂ]'jﬂ"m (S e il ordinateur est un
< -

i L L_dussierh espace de rangement
Racine ST ] ©© . sur lequel tu peux

disque 3 | _ﬁﬂh Sous-dossier 610 ; i
Dur (| [ dossiers S | créer des dossiers
™ el L = dans lesquels peuvent
| dossier s — étre rangés d'autres
T / ! assier dossiers, des
_@ programmes et des

Omn appelle cet ensemble de dossiers une arborescence.

fichiers



6°m Ce que je dois retenir ... Fiche de connaissance :
Niv | Code Validé :
Recenser des données, les classer, les identifigrstocker, et les retrouver dans ung oui I nonl(J
arborescence :
B2l : Je sais organiser mes espaces de sw@ckag B2l oui I non(J
B2l : Je sais m'identifier sur un réseau ositaet mettre fin & cette identification. B2l oui I nonl(J
Ouvrir et consulter des documents existants (temi@snations, représentations 3D...) 3 oui 1 nonfJ
B2l : Je sais accéder aux logiciels et aux docusngisponibles sur mon espace de travail | B2l oui 1 non(J
Les dossiers :
Vous pouvez mettre dedans d’autres dossiers (S | rsiveas B ) Dossier
dossiers) ou bien des fichiers exactement com g, s a Raccourd
des dossiers papier. Il est recommandé de ral " ) Document Microsaft Offics Word
rapidement vos données pour pouvoir y accé
facilement.

Pour créer un nouveau dossier : - Clic droit —-oxhau » - « Dossier »

Les fichiers :
D Page de garde Ce sont des documents texte, image, vidéo,... Que avez créés et rangées
b dans des dossiers.
Un fichier se distingue d’'un dossier par une petitage qui le caractérise. On

e Lettre o N | N X
S Lene et ofies - reconnait également les fichiers et leur natureegedleurextension Elle est
: composee de 3 caractéres (lettres, chiffres, ...Jagminent le nom du fichier.
3—-' o Par exemple, on dira que le fichier « lettre.odsbun document texte.
Mom du ficker : image V Enregiztrer

Sur l'image Ci-contre, VOUS ryp JPEG ['Jpg” peg” per* i) o] Camae |
pouvez  enregistrer  VOtre =il bl —i|
image dans différents format Jpﬁifﬁﬁi'!“bfﬁgj"-m’m*-'ﬁ’
de fichiers. ALE (" te)

Taga ["tgal

TIFF [.tif ™ biff)

Les programmes :

En cliquant sur « démarrer » puis « Tous leg@Mmmes », je peux acceder aux programmes
installés sur I'ordinateur. Ces programmes SOnamiggs et rangés au collége en fonction des mstiére
et/ou de mots clés pour en faciliter I'acces.

lu_*j ST b
. ') Technologie »
M) Utilitaires

1 meiharrer SLE L

Ouvrir et consulter des documents existants (texteanimations, représentations 3D...)

I5  Pour ouvrir un fichier, il faut passer pe EEal fdtion Affichage Insertion Format Tableau Quils Fepfre |

l'arboressance et donc le poste de tray o louvesu
ou utiliser la fonction fichier/ouvrir du
logiciel approprié.

Cernbars documents ublisés

Pour ouvrir un document ou Beasanty i
I'enregistrer, il faut donc toujours (47 Eermer
préciser 3 choses : B coeaiste ik

. | Erregistrar sous. .,
Le nom du Disque, le nom du Dossier, Erracidyertik

le nom du Fichier '

Remarque lorsque I'on souhaite supprimer un fichier, @mlet dans la "corbeille” de I'ordinateur.



